ZARZADZENIE Nr 2/2025
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej
z dnia 10 stycznia 2025r
w sprawie: powotania Komisji Przetargowej w Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej
81

Na podstawie art. 53 ust 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz.U.2024 poz. 1320 ze zmianami) z dniem 10 lutego 2025r powotuje
Komisje Przetargowa w Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej zwang dalej Komisjg do
rozpatrzenia postepowania na wyfonienie wykonawcy dokumentacji projektowej dla
zadania pn. ,Termomodernizacja budynku Schroniska dla Zwierzat Matych w Diuzynie
Goérnej 1F, 59-930 Piensk” w skfadzie:

Janusz Grzeszczuk - przewodniczacy Komisji
Danuta Stawinska - sekretarz Komisji
Adam Helik - cztonek Komisji

§2

Do sktadu Komisji, w ramach danego postepowania o udzielenie zaméwienia, mogg by¢
wtgczane osoby odpowiedzialne merytorycznie za sprawy bedace przedmiotem danego
postepowania.

§3

Obowigzki Sekretarza Komisji w danym postepowaniu o udzielenie zamdwienia petni
cztonek Komisji, pracownik Biura Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej lub inna osoba
upowazniona wyznaczona do udziatu w czynnosciach postepowania o udzielenie
zamodwienia przez Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej.

§4

Do waznoéci postanowien Komisji Przetargowej wymagany jest udziat co najmniej trzech
cztonkéw w tym Przewodniczacego.

§5

Komisja dziata zgodnie z Regulaminem, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr /2025
Przewodniczacego Zarzadu

Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej

Z dnia 10 lutego 2025r

Regulamin Komisji Przetargowej

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Postanowienia Regulaminu Komisji Przetargowej majg zastosowanie do prac Komisji
Przetargowej powotanej Zamawiajacego (Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku Gmin
Ziemi Zgorzeleckiej) w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do postepowania
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.

3. Czynnosci w toku procedury udzielenia zamdwienia dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentéw,
sktadania wnioskow.

4, W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
Ustawy PZP oraz inne przepisy prawa regulujgce udzielanie zamowien publicznych, a
takze wewnetrzne regulacje zamawiajgcego.

5. Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

IT. SKEAD KOMISII

§2
Zamawiajacy powotuje cztonkdéw Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, poprzez zatwierdzenie proponowanego przez
kierownika sktadu osobowego wraz z przypisanymi im funkcjami.

§3

1. Cztonkami Komisji moga by¢ pracownicy zamawiajacego oraz osoby nie bedace
pracownikami zamawiajgcego.

2. Cztonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktére zostaty wytgczone z wykonywania
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 17 ust. 1 Ustawy
PZP.

3. Obowigzkiem cztonkdw Komisji jest ztozenie niezwtocznie po zapoznaniu sie
z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcéw pisemnych
os$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2.
Os$wiadczenia dotacza sie do protokotu postepowania o udzielenie zamowienia.

4. Przewodniczacy Komisji wytgcza z jej prac cztonka, ktory:

a) ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 2,
b) nie ztozyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego Komisji,
c) ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg - w takim wypadku wytaczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosc oswiadczenia.
d) ztozyt zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 2, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

5. Jezeli w toku prac Komisji Przetargowej ujawnig sie okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 2, przewodniczacy Komisji wytgcza cztonka Komisji, wskazujgc podstawe
wylgczenia. Wylaczony cztonek Komisji sktada nowe oswiadczenie potwierdzajace
podstawe wytgczenia.

6. Informacje o wytaczeniu cztonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje
Zamawiajacemu, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji i




ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Nowy cztonek
Komisji sktada o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3, niezwtocznie po jego
powotaniu.

7. Wobec przewodniczgcego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego
wytgczenia dokonuje bezposrednio Zamawiajgcy, podejmujac decyzje o jego
odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczgcego Komisji.

§4

1. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem cztonka podlegajacego
wytgczeniu, powtarza sie, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Zasade te stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie
wytaczony z powodu nie ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 3
niniejszego Regulaminu, albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

2. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych
na wynik postgpowania.

§5
1. Zamawiajqcy odwotuje cztonka Komisji jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkoéw,
b) nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji zostata nieusprawiedliwiona,
c) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkdw lub obowigzkow
wynikajacych z przepiséw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji
przewodniczgcego Komisji, innych niz obecnos¢ na posiedzeniach Komisji.
2. Odwotanie, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje na wniosek:
a) przewodniczgcego Komisji,
b) sekretarza komisji jezeli wniosek dotyczy przewodniczgcego Komisji.
c) cztonka Komisji jezeli wystapi przestanka okreslona w ust. 1 lit. a.

I11. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§6
1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji sktada Zamawiajgcemu
umotywowany wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcéow).
2. Wniosek powinien wskazywac osobe biegtego oraz przewidywang wysokos¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrodtem finansowania. Do wniosku powinien zostac zatgczony
projekt umowy z biegtym.

§7

1. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Zamawiajgcy.

2. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegty sktada oswiadczenie, o
ktérym mowa w § 3 ust. 3 niniejszego Regulaminu. Przewodniczgcy Komisji nie
dopuszcza do wykonania czynnosci przez biegtego, w stosunku do ktérego zajdzie
ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

3. Biegly przedstawia opinie na pismie w terminie okreslonym w umowie, a na
zaproszenie przewodniczgcego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISII

§8
1. Cztonkowie Komisji bedgcy pracownikami zamawiajgcego wykonujg swoje oboma_zk
zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.
2. Cztonkowie Komisji nie bedacy pracownikami zamawiajgcego wykonujg swoje
obowigzki na postawie zawartej umowy cywilnoprawnej z zamawiajgcym. ’
3. Obowigzkiem przetozonego czionka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji )/



udziatu w pracach Komisji.

4, Cztonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic
przewodniczacego Komisji 0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

§9
1. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z
zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, swojg
wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonkdéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) udziat w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z
poleceniami przewodniczacego Komisji.

§ 10
Cztonkom Komisji nie wolno ujawniac jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§11
Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§12
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy
w szczegoblnosci:
a) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 niniejszego
Regulaminu oraz poinformowanie kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach,
o ktérych mowa w § 3 ust. 2 albo w § 4 niniejszego Regulaminu,
b) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji,
c) podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia,
e) informowanie Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia,
f) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia.
2. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy m.in.:
a) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia,
b) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, posiedzert Komisji,
c) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.
3. Przewodniczacy i sekretarz Komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich
obowigzkéw z pomocy organizacyjnej DZP.

V. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§13
Obowigzkiem przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktore
umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa
terminie.
§ 14
1. Po rozpoczeciu postepowania, sekretarz Komisji m.in.:
a) wydaje lub wysyta zainteresowanym wykonawcom SIWZ,
b) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim
wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali SIWZ,
c) przyjmuje i rejestruje zapytania wykonawcéw odnosnie tresci SIWZ lub innych




dokumentéw i niezwitocznie przekazuje informacje o ich wptynieciu
przewodniczacemu Komisji,

d) przyjmuje i rejestruje oferty,

e) sporzgdza protokot zebrania wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane,

f) jezeli w posiedzeniach Komisji uczestniczy obserwator wyznaczony przez Prezesa

UZP - informuje obserwatora o terminach posiedzert Komisji,

i) zamieszcza informacje na stronie Internetowej Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej.
2. Do obowigzkow przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:
a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez wykonawcéw nastagpito

w ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszto
do ich przedwczesnego otwarcia,
c) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:

1) nie zostaty otworzone,

2) w przypadku postepowania o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Ustawy - zostaty niezwtocznie
zwrocone;

3) w przypadku postepowania o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Ustawy - zostaty
zwrécone po uptywie terminu na wniesienie odwotania, po niezwtocznym
zawiadomieniu wykonawcy o ztozeniu przez niego oferty po terminie
wyznaczonym na skfadanie ofert;

d) podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia - bezposrednio przed otwarciem ofert,

e) otwarcie ofert,

f) wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaty na mocy przepiséw prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Zamawiajacego.

§ 15
Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania, zgodnie
Z przepisami prawa.

§ 16
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert zwraca sie oferentom bez
otwierania, zgodnie z zapisami § 14 ust. 2 lit. ¢) ppkt. 2 i 3 odpowiednio.

§17
Oferty nie podlegajace zwréceniu otwiera sig, sporzadzajac zestawienie tych ofert.

§ 18
1. Komisja podejmuje decyzje zwykia wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej
potowy cztonkéw, w tym w obecnosci przewodniczacego, z zastrzezeniem § 24
niniejszego Regulaminu.
2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.
3. Jezeli w trakcie gtosowania zapadnie réwna liczba gtoséw, decyduje gtos
przewodniczgcego Komisji.

VI. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§ 19
Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem wypetnienia warunkow
formalnych.

§ 20
Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypetnienia przez uczestnikow postepowania
warunkow okreslonych w ogtoszeniu o postepowaniu.




§21
1. Komisja moze zwrdcic¢ sie do uczestnikdéw postepowania z zagdaniem ztozenia wyjasnien
odnosnie tresci ztozonych ofert.
2. Komisja wzywa wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, do uzupetnienia tych
dokumentéw w okreslonym terminie.

§ 22
1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w §19 - 21, Komisja moze m.in. skierowac
do Zamawiajacego wnioski 0:
a) wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania,
b) odrzucenie okreslonych ofert,
c) wybdr najkorzystniejszej oferty,
d) uniewaznienie postepowania.
2. O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, Zamawiajacy zawiadamia wszystkich
wykonawcdw biorgcych udziat w postepowaniu. Informacja powinna zawierac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 23

1. Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postepowania, Komisja
proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznajq sie z opinig
biegtego, jezeli zostat on powotany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego postepowania.

§ 24
1. Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.
2. Jezeli Zamawiajacy zatwierdzi propozycje Komisji, przewodniczacy Komisji przedstawia
mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogtoszen.

§ 25
1. Zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci Komisji podjetych z naruszeniem
przepisow prawa.
2. Na polecenie Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosé

VII. SRODKI OCHRONY PRAWNE]

§ 26
W przypadku dostarczenia do Zamawiajgcego zawiadomienia o niezgodnej z przepisami
ustawy czynnosci podjetej przez zamawiajgcego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy cztonkowie Komisji oceniajg zasadnosc¢ przekazanej
informacji, a nastepnie w przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji
zamawiajacy powtarza czynnosc¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym
wykonawcdw w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

§ 27

1. O wniesieniu odwotania przewodniczgacy Komisji informuje niezwtocznie
Zamawiajacego. Przewodniczacy Komisji przedstawia zamawiajgcemu rekomendacje
Komisji Przetargowej odnosnie stanowiska zamawiajacego w przedmiocie wniesionego
odwotania.

2. Zamawiajacego podejmuje decyzje odnosnie stanowiska zamawiajgcego w
przedmiocie wniesionego odwotania oraz wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajacego w postepowaniu przed Krajowg Izbg Odwotawczg, w tym
przewodniczacego Komisji lub jego zastepce.




§ 28

1. O wynikach postepowania odwotawczego przewodniczacy Komisji informuje
niezwtocznie Zamawiajacego przedstawiajgc mu jednoczesnie istotne dokumenty
zwigzane z postepowaniem odwotawczym, w tym kopie orzeczenia. Wraz z informacjq
Komisja przedstawia Zamawiajgcemu propozycje sposobu wykonania orzeczenia
Krajowej Izby Odwotawczej.

2. Jezeli w opinii Komisji jest to uzasadnione to wraz z informacjg, o ktérej mowa
w ust. 1, przewodniczacy Komisji przedstawia Zamawiajgcemu rekomendacje odnosnie
wniesienia skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej.

3. Zamawiajacy podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz, jezeli zostanie
podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujgce Zamawiajgcego
w postepowaniu przed sadem.

4. Jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwotawczego, Zamawiajacy na
wniosek przewodniczgcego Komisji wskazuje osoby reprezentujgce zamawiajgacego w
postepowaniu przed sgdem.

VIII. ZAKONCZENIE PRAC KOMISII

§ 29
Komisja koriczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamdwienia z dniem zakonczenia
procedury o udzielenie zaméwienia publicznego.




